Программа семинара «Как подготовиться к проверке надзорных органов (инспекций по труду и налогам, прокуратуры и т.д.)?.»
17 января 2014 года.
	Время
	Наименование темы
	Лектор

	9:00-9:10
	Открытие семинара
	Председатель НО «МАОТ»,

Заместитель председателя комиссии Общественной палаты по вопросам экологии и инфраструктуры жизнедеятельности граждан, к.э.н,

Габдрахманов Ф.И.

	9:10- 10:00
	Полномочия контрольных и надзорных органов, участвующих в проведении проверок. Ответственность работодателя за нарушение трудового законодательства. Как работодателю защитить свои интересы при проведении проверки?
	Специалист-практик в области трудовых отношений и кадрового делопроизводства, юрист, бизнес-тренер, член Национального союза кадровиков,
Хайрутдинова Гульнара

	10:00- 11:00
	Состав кадровых документов, необходимых в каждой организации. Новые требования к ведению первичной документации по учету труда и его оплаты.
	Специалист-практик в области трудовых отношений и кадрового делопроизводства, юрист, бизнес-тренер, член Национального союза кадровиков,

Хайрутдинова Гульнара

	11:00-12:00 
	Составление алгоритма подготовки к проверке. Аудит кадровых документов своими руками. Определение соответствия кадровой документации по формам и содержанию нормативно-методическим требованиям.
	Специалист-практик в области трудовых отношений и кадрового делопроизводства, юрист, бизнес-тренер, член Национального союза кадровиков,

Хайрутдинова Гульнара

	12:00-13:00
	Обеденный перерыв

	

	13:00-13:40
	Вопросы охраны труда в малых предприятиях,  совмещение обязанностей специалиста кадровой службы и охраны труда в малых предприятиях
	Председатель НО «МАОТ»,

Заместитель председателя комиссии Общественной палаты по вопросам экологии и инфраструктуры жизнедеятельности граждан, к.э.н,

Габдрахманов Ф.И.

	13:40-15:10
	Вопросы по ведению штатного расписания. Согласование и утверждение локально-нормативных актов (ЛНА).
	Специалист-практик в области трудовых отношений и кадрового делопроизводства, юрист, бизнес-тренер, член Национального союза кадровиков,

Хайрутдинова Гульнара

	15:10-16:00 
	Отдельные вопросы восстановления кадрового учета и исправления ошибок, допущенных при создании, учете и хранении кадровой документации. Сложные ситуации в кадровом делопроизводстве: находим эффективные правовые решения.
	Специалист-практик в области трудовых отношений и кадрового делопроизводства, юрист, бизнес-тренер, член Национального союза кадровиков,

Хайрутдинова Гульнара

	16:00-16:30
	Круглый стол. Ответы на вопросы
	


